
Na temelju dlanka 1.a, dlanka 20. i dlanka35. Zakona o pred5kolskom odgoju i obrazovanju
(NrN 10/97., 107107.,94113.), dlanka 34. Statuta Grada Karlovca (Glasnik Grada Karlovca
07109), dlanka 20 i dlanka 48. Statuta Djedjeg vrtiia Karlovac, Upravno vijede Djedjeg vrti6a
Karlovac, na 5. sjednici odrZanoj dana4.5.2018. godine donosi sljededi

PRA\ILNIK O UPISU DJECE U DJEEJI VRTIE KARLOVAC

I. OPCE ODREDBE

itanat t.
Ovim Pravilnikom ureduju se kriterij, nadin i uvjeti upisa djece u Djedji vrti6 Karlovac

(dalje Vrti6) koji donosi Upravno vije6e vrti6a.

Clanak2.
U djedji vrti6 mogu se upisati djecakoja do 31.8. tekude godine naw5e godinu dana

Livota.
Dijete i roditelji moraju imati prebivali5te na podrudju Grada Karlovca, odnosno dijete

i roditelji koji imaju status stranca moraju imati stalan ili priwemeni boravak na podrudju
grada Karlovca.

ilanak 3.

Odluku o upisu za narednu upisnu godinu donosi Upravno vije6e Vrti6a uz suglasnost
gradonadelnika.

Ako se tijekom pedago5ke godine pojavi slobodno mjesto upis se obavlja temeljern
liste reda prvenstva.

II. POVJERENSTVO ZA PROVODENJE UPISA

ilanak 4.

ilanove Povj erenstv a za prov odenj e upisa u Vrti6 imenuj e gradonadelnik.
Clanovi Povjerenstva imenuju se do opoziva.
enn;e $rtan duvati sluZbenu tajnu kao i povjerljive podatke koje sazna u obavljanju

svoje duZnosti.

itanat< s.
Povjerenstvo ima 5 dlanova u sastavu kako slijedi:

- dva dlana prema prijedlogu ravnatelja Djedjeg vrtilaKarlovac,
- dva dlana prema prijedlogu ravnatelja Djedjeg vrtilaietiri rijeke,
- jedan dlan predstavnik osnivada.

itanat< o.

Clanovi Povjerenstva biraju predsjednika Povjerenstva ve6inom glasova na prvoj
sj ednici P ovj erenstva.

Povjerenstvo donosi odluke natpolovidnom ve6inom glasova svih dlanova jarmim
glasovanjem.



M. RAD POVJERENSTVA

itanat z.
Povjerenstvo utvrtluje i objavljuje tekst Poziva za upise djece u vrtiie prema

odredbama zakona kojima se ureduje op6i upravni postupak kod pokretanja postupka javne
objave.

Poziv za upis djece u Vrti6 objavljuje se na oglasnoj plodi Vrti6a, sluZbenim mreZnim
stranicama i sluZbenim mreZnim stranicama Grada Karlovca.

Rok za podno5enje zahtjeva po javnoj objavi Poziva ne moZe biti kra6i od 30 dana.

itanak g.

Potrebna dokumentacijazaupis u Vrti6 je:
l. Preslika Izvoda iz matidne knjige rodenih ili rodni list za dijete @ez obzira na datum

izdavanja isprave).
2. Preslike osobnih iskaznica roditelja, a za djeot i roditelje koji imaju status stranca

potvrdu o boravi5tu (ne stariju od 6 mjeseci).
3. lzjava o dlanovima zajednidkog kudanstva (preuzeti sa web stranice Grada Karlovca,

Vrti6a ili u tajni5fiu Vrti6a).
4. Dokaze o dinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

o Dokaz o zaposlenju roditelja (Elektronidki zapis podataka iz podrudja radnih
odnosa kojeg izdaje Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje).

o Potvrda o redovitom Skolovanju roditelja (ukoliko se roditelji Skoluju).
o Preslika Rje5enja da je roditelj djeteta irtvai invalid Domovinskograta.
o Preslika medicinske dokumentacije djeteta koja potw<luje posebne potrebe u rastu

i razvoju djeteta ( RjeSenje 1. stupanjskog tijela vje5tadenja).
o Preslika RjeSenja da je roditelj djeteta korisnik doplatka za dject (postoje6e

RjeSenje i potvrdu o predanom zahtjevu zanoyo RjeSenje).
o Preslika Rje5enja da je roditelj djeteta korisnik zajamdene minimalne naknade.
o Dokaz o samohranosti roditelja, preslika:

- smrtni list za preminulog roditelja, ili
- potwda o nestanku drugog roditelja, ili
- rje5enje Centra za socijalnu skrb o privremenom tzdrLavanju djeteta (kad

je roditelj li5en poslorme sposobnosti, kad mu je oduzeto pravo na
roditeljsku skrb, kad je na dugotrajnom lijedenju, ili na dugotrajnom
izdr1avarfu. kazne).

o Dokaz o jednoroditeljskoj obitelji:
- pravomodna presuda o razvodu braka (preslika), ili
- izjava roditelja da je brakorazvodnaparnica u tijeku, ili
- izjava roditelja o skrbni5tvu djeteta nakon prestanka izvanbralne zajednice.

o Dokaz o udomiteljskoj obitelji - preslika Rje5enja. Centra za socijalnu skrb o
smjeStaju djeteta u udomiteljsku obitelj.

. Djeca iz obitelji s troje ili vi5e malodobne djece - preslika rodnog lista za svako
dijete.

Za prih:pljanje i obradu osobnih podataka djeteta i roditelja traiit 6e se privola
roditelja. Privolu roditelj predaje lz zahtjev za upis.
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ehnak 9.

Zahtjev za upis sa dokumentacijom predaje roditelj ili skrbnik (u daljnjern tekstu:
roditelj) djeteta zakojeg se prijava podnosi.

Clanak 10.

O tijeku sjednice Povjerenstvo vodi zapisnik koji mora sadrZavati:

- podatak o vremenu i mjestu sjednice Povjerenstva,
- podatak o prisutnim dlanovima Povjerenstva i ostalim prisutnim osobama,
- podatak o broju slobodnih mjesta po ustanovama i objektima,
- podatak o broju prijavljene djece po ustanovama i objektima,
- podatak o zahtjer,u za upis i to:

,/ podatak o wemenu predaje zahtjeva,
,/ podatak o dostavljenoj dokumentaciji,
'/ broj bodova.

eUnat tt.
Povjerenstvoje duZno utvrditi datum predaje i potpunost predanog zahtjeva.
Ako postoji sumnja o istinitosti odredene dokumentacije Povjerenstvo je duZno

provjeriti dokumente kod izdavatelja.
Zahtjeve zaprimljene nakon roka za predaju i nepotpune zahtjeve Povjerenstvo nede

r azmatr ati niti bo dovati.
Povjerenstvo za provodenje upisa zadrZava pravo rasporeda djeteta u objekte i

programe sukladno kapacitetu poj edinog obj ekta.

ebnak 12.
Djeca koja temeljem predanog Zahtjeva za upis ne ispunjavaju uvjete iz dlatka 2.

ovog Pravilnika, mo6i 6e biti upisana samo sukladno br<;ju slobodnih mjesta ostvarenih
tijekom pedago5ke godine.

ehnak 13.

Povjerenstvo moZe zahtijevati pisano mi5ljenje ili pozvati na svoju sjednicu
predstavnike institucije dije je miSljenje vaino za utvrdivanje broja bodova pojedine prijave.

ehnak 14.

Povjerenstvo ee za svaki zahtjev utwditi broj bodova sukladno Pravilniku te u roku do
15 dana od isteka rokaza predaju zahtjeva za upise donijeti Prijedlog Liste reda prvenstva
upisa u vrti6e te objaviti istu na oglasnoj plodi Vrti6a, sluZbenim mreZnim stranicama Vrtiia
te sluZbenim mreZnim stranicama Grada Karlovca.

Za ufirdivanje Prijedloga Liste reda prvenstva upisa koristit 6e se pseudonimizacija
osobnih podataka djece kako bi se osigurala odgovarajtdarazina sigurnosti njihovih osobnih
podataka.

itaoak tS.
Prigovor na objavljeni Prijedlog Liste reda prvenstva moZe se podnijeti pismenim

putem u roku 8 dana od dana objave Prijedloga Liste.
Prigovor se podnosi Upravnom vijedu Vrti6a.



Odluku o prigovoru Upravno vijede mora donijeti u roku 8 dana od isteka roka za
prigovor.

ilanak 16.
Nakon isteka roka za prigovore i dono5enja odluka po prigovorima, Upravno vije6e 6e

utwditi Konadnu listu reda prvenstva upisa.
Vrti6 objavljuje Konadnu listu reda prvenstva upisa i Raspored upisa djece na oglasnoj

plodi Vrti6a, sluZbenim mreZnim stranicama Vrtida te sluZbenim mreZnim stranicama Grada
Karlovca.

Za fivrdivanje Konadne liste reda prvenstva upisa i Rasporeda upisa koristit 6e se
pseudonimizacija osobnih podataka djece kako bi se osigurala odgovarajtlarazina sigurnosti
njihovih osobnih podataka.

itanat< tZ.
Nakon provedenih upisa, Povjerenstvo je duZno dostaviti nadleZnom Upravnom odjelu

i Upravnom vije6u izvjeS6e o provedenim upisima.

IV. KRITERIJ ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

itanat< tS.
Broj bodova za svaku prijavu za upis utvrduje se primjenom kriterija kako slijedi:

Djeca s te5ko6ama u razvoju ne podlijeZu postupku bodovanja.
O upisu djeteta s te5ko6ama u razvoju odluduje Povjerenstvo za upis djece na temelju

dokumentacije i procjene strudnog tima o psihofizidkom statusu i potrebama djeteta za
odgovarajudim programima i uvjetima koje vrti6 moZe ponuditi.

Roditelj je duZan dostaviti vrti6u nalazi mi5ljenje prvostupanjskog tijela vjestadenja, uz
obvezu odazivanja napoziv vrtilaradi davanja mi5ljenja strudnog tima o postojanju uvjetaza
integraciju djeteta u redovite programe ili ukljudivanje u drugi odgovaraju6i program koji
lrti6 moZe ponuditi.

Ako dvoje ili vi5e djece ostvari jednak broj bodova, prvenstvo upisa ima dijete starije
kronoloSke dobi.
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Red.
broi OPIS KRITERIJA

Broj bodova

1 Dij ete zaposlenog samohrano g roditeli a 15
2. Dijete s oba zaposlena roditelja ili roditelia na redovitom Skolovaniu l0
aJ. Dijete koje Zivi samo s jednim zaposlenim roditellem 10
4. Dilete koie Zivi u udomiteliskoi obitelii 7
5. Dijete iz obitelji s troje ili vi5e malodobne djece dvabodaza

svako diiete
6. D ijete roditelj airtava i invalida Domovinskog rata 4
7. D jete korisnika doplatka za djecu 2
8. Diiete korisnika zaiamdene minimalne naknade 2
9. Dijete s liste upisa iz proSle godine koie niie upisano I
10. Dijete u godini priie polaska u Skolu 1



Povjerenstvo uz prethodno mi5ljenje strudne sluZbe Djedjeg vrtica moZe odobriti
izv anr edan upi s dj eteta

V. UPIS DJECE

elanak 19.
Inicijalni razgoyor za upis djeteta vr5i strudni suradnik Vrti6a s roditeljem/skrbnikom

dj eteta rz nazodnost dj eteta.
Na inicijalni razgovor roditelj/skrbnik djeteta donosi potvrdu porezne uprave o

prihodima u protekloj kalendarskoj godini za oba roditelja, zdravstvenu iskaznicu djeteta i
lijednidku potvrdu o zdravstvenom stanju djeteta.

Upis se smatra zakljudenim potpisom ugovora o ostvarivanju programa pred5kolskog
odgoja djeteta.

Ukoliko roditelj/skrbnik djeteta ne potpi5e ugovor na inicijalnom rzvgovoru za upis
d:ulan je potpisani ugovor predati strudnom suradniku u roku 8 dana od dana inicijalnog
razgovora. Ako u navedenom roku ne preda potpisani ugovor, smatrat ie se da je
roditelj/skrbnik djeteta odustao od upisa.

itanat< ZO.

Ako nakon provedenog postupka upisa u Vrti6u ima slobodnih mjesta, u Vrtii se
mogu upisati i djeca koja ne ispunjavaju uvjete iztla*a2. ovogPravilnika.

Odluku o upisima na slobodna mjesta tijekom pedago5ke godine donosi Povjerenstvo
za upise.

VI. ISPIS DJETETA IZ VRTICA

Clanak2l.
Roditelji mogu ispisati dijete zahtjevom za ispis.
Vrti6 moZe ispisati dijete ukoliko se roditelj ne pridrZava odredbi Ugovora o kori5tenju

usluga programa.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

ehrrat<ZZ.
Ovaj Pravilnik objavit 6e se na Oglasnoj plodi Vrti6a i stupa na snagu sljede6eg dana

od dana objave.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o upisu djece u Djedji
vrtii Karlovac od 4.4.2016. godine, KLASA: 601-02116-05/01, URBROJ: 2133-75-04-16.

PREDSJEDNICA UPRA\TNOG VIJECA
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Napomena: Objavljeno na Oglasnoj plodi Vrtida dana4.5.2018. g.


