Na temelju ¢lanka 1.a, ¢lanka 20. i ¢lanka 35. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju
(NN 10/97., 107/07., 94/13.), ¢lanka 34. Statuta Grada Karlovca (Glasnik Grada Karlovca
07/09), ¢lanka 20 i ¢lanka 48. Statuta Dje¢jeg vrtica Karlovac, Upravno vijeCe Djejeg vrtica
Karlovac, na 5. sjednici odrZzanoj dana 4.5.2018. godine donosi sljedeci

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC KARLOVAC

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se kriterij, nacin i uvjeti upisa djece u Djeji vrti¢ Karlovac
(dalje Vrti€) koji donosi Upravno vijece vrtiéa.

Clanak 2.
U djedji vrti¢ mogu se upisati djeca koja do 31.8. tekuée godine navrSe godinu dana
Zivota.
Dijete i roditelji moraju imati prebivaliSte na podruéju Grada Karlovca, odnosno dijete
i roditelji koji imaju status stranca moraju imati stalan ili privremeni boravak na podrucju
grada Karlovca.

Clanak 3.
Odluku o upisu za narednu upisnu godinu donosi Upravno vijece Vrti¢a uz suglasnost
gradonacelnika.
Ako se tijekom pedagoske godine pojavi slobodno mjesto upis se obavlja temeljem
liste reda prvenstva.

II. POVJERENSTVO ZA PROVODENIJE UPISA

Clanak 4.
Clanove Povjerenstva za provodenje upisa u Vrti¢ imenuje gradona&elnik.
Clanovi Povjerenstva imenuju se do opoziva.
Clan je duzan &uvati sluzbenu tajnu kao i povjerljive podatke koje sazna u obavljanju
svoje duznosti.

Clanak 5.
Povjerenstvo ima 5 ¢lanova u sastavu kako slijedi:
- dvaclana prema prl_] jedlogu ravnatelja Dj eqeg vrti¢a Karlovac,
- dva ¢lana prema prij edlogu ravnatelja Dj eCJeg vrtiéa Cetiri rijeke,
- jedan ¢lan predstavnik osnivada.

Clanak 6.
Clanovi Povjerenstva biraju predsjednika Povijerenstva vedinom glasova na prvoj
sjednici Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke natpolovi¢énom veéinom glasova svih €lanova javnim
glasovanjem.



III.

RAD POVJERENSTVA -

Clanak 7.

Povjerenstvo utvrduje i objavljuje tekst Poziva za upise djece u vrtie prema
odredbama zakona kojima se ureduje opéi upravni postupak kod pokretanja postupka javne

objave.

Poziv za upis djece u Vrti¢ objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a, sluzbenim mreZnim
stranicama i sluzbenim mreZnim stranicama Grada Karlovca.
Rok za podno3enje zahtjeva po javnoj objavi Poziva ne moze biti kra¢i od 30 dana.

Clanak 8.

Potrebna dokumentacija za upis u Vrti¢ je:

1. Preslika Izvoda iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list za dijete (bez obzira na datum
izdavanja isprave).

2. Preslike osobnih iskaznica roditelja, a za djecu i roditelje koji imaju status stranca
potvrdu o boravi$tu (ne stariju od 6 mjeseci).

3. Izjava o c¢lanovima zajedni¢kog kucanstva (preuzeti sa web stranice Grada Karlovca,
Vrtic¢a ili u tajni$tvu Vrtica).

4. Dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

Dokaz o zaposlenju roditelja (Elektroni¢ki zapis podataka iz podru&ja radnih
odnosa kojeg izdaje Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje).
Potvrda o redovitom $kolovanju roditelja (ukoliko se roditelji $koluju).
Preslika RjeSenja da je roditelj djeteta Zrtva i invalid Domovinskog rata.
Preslika medicinske dokumentacije djeteta koja potvrduje posebne potrebe u rastu
i razvoju djeteta ( RjeSenje 1. stupanjskog tijela vjestadenja).
Preslika RjeSenja da je roditelj djeteta korisnik doplatka za djecu (postojeée
Rjesenje i potvrdu o predanom zahtjevu za novo RjeSenje).
Preslika RjeSenja da je roditelj djeteta korisnik zajam&ene minimalne naknade.
Dokaz o samohranosti roditelja, preslika:
- smrtni list za preminulog roditelja, ili
- potvrda o nestanku drugog roditelja, ili
- rjeSenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrZzavanju djeteta (kad
je roditelj lifen poslovne sposobnosti, kad mu je oduzeto pravo na
roditeljsku skrb, kad je na dugotrajnom lije€enju, ili na dugotrajnom
izdrZavanju kazne).
Dokaz o jednoroditeljskoj obitelji:
- pravomocna presuda o razvodu braka (preslika), ili
- izjava roditelja da je brakorazvodna parnica u tijeku, ili
- 1izjavaroditelja o skrbnistvu djeteta nakon prestanka izvanbra¢ne zajednice.
Dokaz o udomiteljskoj obitelji - preslika RjeSenja Centra za socijalnu skrb o
smjeStaju djeteta u udomiteljsku obitelj.
Djeca iz obitelji s troje ili vise malodobne djece - preslika rodnog lista za svako
dijete.

Za prikupljanje i obradu osobnih podataka djeteta i roditelja trazit ¢e se privola
roditelja. Privolu roditelj predaje uz zahtjev za upis.



Clanak 9.
Zahtjev za upis sa dokumentacijom predaje roditelj ili skrbnik (u daljnjem tekstu:
roditelj) djeteta za kojeg se prijava podnosi.

Clanak 10.
O tijeku sjednice Povjerenstvo vodi zapisnik koji mora sadrzavati:

- podatak o vremenu i mjestu sjednice Povjerenstva,
- podatak o prisutnim ¢lanovima Povjerenstva i ostalim prisutnim osobama,
- podatak o broju slobodnih mjesta po ustanovama i objektima,
- podatak o broju prijavljene djece po ustanovama i objektima,
- podatak o zahtjevu za upis i to:
v' podatak o vremenu predaje zahtjeva,
v’ podatak o dostavljenoj dokumentaciji,
v broj bodova.

Clanak 11,

Povjerenstvo je duZno utvrditi datum predaje i potpunost predanog zahtjeva.

Ako postoji sumnja o istinitosti odredene dokumentacije Povjerenstvo je duZno
provjeriti dokumente kod izdavatelja.

Zahtjeve zaprimljene nakon roka za predaju i nepotpune zahtjeve Povjerenstvo neée
razmatrati niti bodovati.

Povjerenstvo za provodenje upisa zadrZzava pravo rasporeda djeteta u objekte i
programe sukladno kapacitetu pojedinog objekta.

Clanak 12.
Djeca koja temeljem predanog Zahtjeva za upis ne ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 2.
ovog Pravilnika, mo¢i ¢e biti upisana samo sukladno broéju slobodnih mjesta ostvarenih
tijekom pedagoske godine.

Clanak 13.
Povjerenstvo moze =zahtijevati pisano misljenje ili pozvati na svoju sjednicu
predstavnike institucije ¢ije je misljenje vazno za utvrdivanje broja bodova pojedine prijave.

Clanak 14.

Povjerenstvo ¢e za svaki zahtjev utvrditi broj bodova sukladno Pravilniku te u roku do
15 dana od isteka roka za predaju zahtjeva za upise donijeti Prijedlog Liste reda prvenstva
upisa u vrti¢e te objaviti istu na oglasnoj plo¢i Vrti¢a, sluzbenim mreZnim stranicama Vrtica
te sluzbenim mreznim stranicama Grada Karlovca.

Za utvrdivanje Prijedloga Liste reda prvenstva upisa koristit ¢e se pseudonimizacija
osobnih podataka djece kako bi se osigurala odgovarajuca razina sigurnosti njihovih osobnih
podataka.

Clanak 15.
Prigovor na objavljeni Prijedlog Liste reda prvenstva moZe se podnijeti pismenim
putem u roku 8 dana od dana objave Prijedloga Liste.
Prigovor se podnosi Upravnom vijecu Vrtica.



Odluku o prigovoru Upravno vijee mora donijeti u roku 8 dana od isteka roka za
prigovor. )

Clanak 16.

Nakon isteka roka za prigovore i dono$enja odluka po prigovorima, Upravno vijeée ée
utvrditi Kona¢nu listu reda prvenstva upisa.

Vrti¢ objavljuje Kona¢nu listu reda prvenstva upisa i Raspored upisa djece na oglasnoj
plo¢i Vrti¢a, sluZzbenim mreZnim stranicama Vrti¢a te sluZbenim mreZnim stranicama Grada
Karlovca.

Za utvrdivanje Konacne liste reda prvenstva upisa i Rasporeda upisa koristit ¢e se
pseudonimizacija osobnih podataka djece kako bi se osigurala odgovarajuéa razina sigurnosti
njihovih osobnih podataka.

Clanak 17.
Nakon provedenih upisa, Povjerenstvo je duzno dostaviti nadleznom Upravnom odjelu
1 Upravnom vijecu izvjesée o provedenim upisima.

IV.  KRITERIJ ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

Clanak 18.

Broj bodova za svaku prijavu za upis utvrduje se primjenom kriterija kako slijedi:

Red. Broj bodova

broj OPIS KRITERIJA

1. Dijete zaposlenog samohranog roditelja 15

2. Dijete s oba zaposlena roditelja ili roditelja na redovitom $kolovanju 10

3. Dijete koje Zivi samo s jednim zaposlenim roditeljem 10

4. Dijete koje zivi u udomiteljskoj obitelji “ 7

5. Dijete 1z obitelji s troje ili vise malodobne djece dva boda za
svako dijete

6. Dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 4

7. Dijete korisnika doplatka za djecu 2

8. Dijete korisnika zajam¢ene minimalne naknade 2

9. Dijete s liste upisa iz pro§le godine koje nije upisano 1

10. Dijete u godini prije polaska u $kolu 1

Djeca s teSko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.

O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odluduje Povjerenstvo za upis djece na temelju
dokumentacije i procjene struénog tima o psihofizikom statusu i potrebama djeteta za
odgovarajuéim programima i uvjetima koje vrti¢ moze ponuditi.

Roditelj je duZan dostaviti vrticu nalaz i misljenje prvostupanjskog tijela viestadenja, uz
obvezu odazivanja na poziv vrti¢a radi davanja misljenja struénog tima o postojanju uvjeta za
integraciju djeteta u redovite programe ili ukljudivanje u drugi odgovarajuéi program koji
vrtié moZe ponuditi.

Ako dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, prvenstvo upisa ima dijete starije
kronoloske dobi.




Povjerenstvo uz prethodno misljenje struéne sluzbe Djeéjeg vrtica moZe odobriti
izvanredan upis djeteta. "

V. UPIS DJECE

Clanak 19.

Inicijalni razgovor za upis djeteta vr$i struéni suradnik Vrtiéa s roditeljem/skrbnikom
djeteta uz nazoc¢nost djeteta.

Na inicijalni razgovor roditelj/skrbnik djeteta donosi potvrdu porezne uprave o
prihodima u protekloj kalendarskoj godini za oba roditelja, zdravstvenu iskaznicu djeteta i
lije¢nicku potvrdu o zdravstvenom stanju djeteta.

Upis se smatra zaklju¢enim potpisom ugovora o ostvarivanju programa predikolskog
odgoja djeteta.

Ukoliko roditelj/skrbnik djeteta ne potpide ugovor na inicijalnom razgovoru za upis
duZan je potpisani ugovor predati struénom suradniku u roku 8 dana od dana inicijalnog
razgovora. Ako u navedenom roku ne preda potpisani ugovor, smatrat ée se da je
roditelj/skrbnik djeteta odustao od upisa.

Clanak 20.
Ako nakon provedenog postupka upisa u Vrti¢u ima slobodnih mjesta, u Vrti¢ se
mogu upisati i djeca koja ne ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.
Odluku o upisima na slobodna mjesta tijekom pedagoske godine donosi Povjerenstvo
za upise.

VI.  ISPIS DJETETA IZ VRTICA

Clanak 21.
Roditelji mogu ispisati dijete zahtjevom za ispis.
Vrti¢ moZe ispisati dijete ukoliko se roditelj ne pridrzava odredbi Ugovora o koristenju
usluga programa.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Vrti¢a i stupa na snagu sljedeéeg dana
od dana objave.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece u Djeéji
vrti¢ Karlovac od 4.4.2016. godine, KLASA: 601-02/16-05/01, URBROJ: 2133-75-04-16.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG YIJECA
Anita Stefanac,

Napomena: Objavljeno na Oglasnoj plo¢i Vrtiéa dana 4.5.2018. g. Vs ) \{;
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